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Grundlage angemessener Belege, erlaubt eine Antwort ohne den 
gesamten Kontext neu zu rekonstruieren und lässt später die 
maßgebliche Fassung wiederfinden. Er schützt die Lesenden 
auch vor Überlastung. Echte Kürze ist nicht das Ergebnis blinden 
Streichens, sondern einer bewussten Auswahl.

Die Methode CADENCER begleitet Sie von der Absicht bis zur 
Dokumentation: Ziel, Adressatenkreis, geordnete Daten, 
Evidenz, Entscheidungsknoten, Aktionsverantwortliche, Frist und 
Register. Sie können sie in weniger als einer Minute auf eine 
alltägliche Nachricht anwenden oder sie für eine heikle 
Entscheidung als vollständige Prüfliste nutzen.

Dieses Buch führt von der Wahl der Wirkung über den Aufbau 
des Textes zur Entscheidung, Koordination und zum Vertrauen. 
Die Szenen und Beispiele sind keine Vorlagen zum 
wortwörtlichen Kopieren. Sie zeigen reale Spannungen: zu viel 
Kontext, zu wenig Beleg, eine implizite Anfrage, eine kollektive 
Verantwortung, ein relatives Datum, eine Zusammenfassung, die 
Meinungsverschiedenheiten ausblendet, oder ein von KI 
erzeugter Text, der sehr sicher wirkt.

Sie müssen nicht Schriftstellerin oder Schriftsteller werden. Sie 
müssen zu einer aufmerksamen Gestalterin oder einem 
aufmerksamen Gestalter des Lesens anderer werden. Ihr Text 
beginnt vor dem ersten Satz, in dem Moment, in dem Sie sein 
Ziel wählen. Er setzt sich nach dem Versand fort: in der Antwort, 
der Handlung und der Dokumentation.
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TEIL I

DEM TEXT EINE FUNKTION 
GEBEN

Wirkung, Leserschaft und Risikostufe bestimmen


